
 

In der OWL Verkehr GmbH sind über 20 Bus-, StadtBahn- und Schienenverkehrsunternehmen 

sowie Aufgabenträger zusammengeschlossen. Wir übernehmen Management- und 

Servicedienstleistungen für unsere Gesellschafter im Bereich des Öffentlichen 

Personennahverkehrs. Zusätzlich erbringt die OWL Verkehr GmbH als Gesellschafter der 

WestfalenTarif GmbH Dienstleistungen im Raum Westfalen. Wir suchen zum 01.08.2021 

 

 

einen Auszubildenden zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

 

 

Als Kauffrau/-mann für Büromanagement bist du von Anfang an ein wichtiger Bestandteil unseres 

Teams und arbeitest aktiv im Tagesgeschäft mit unseren Kollegen mit. Du wirkst in 

unterschiedlichen Arbeitsprozessen des Unternehmens mit, wie zum Beispiel in der 

Auftragsbearbeitung, der Kundenbetreuung, im Marketing und im kaufmännischen Bereich. Dabei 

lernst du diese Schwerpunkte aus dem Blickwinkel des Öffentlichen Personennahverkehrs kennen 

und kannst deine Ideen und Stärken mit einbringen und dich individuell weiterentwickeln. In der 

Regel beträgt deine Ausbildungsdauer drei Jahre. 

 

Das bringst du mit 

 Eine gute Oberschulreife / Fachhochschulreife 

 Fortgeschrittene Kenntnisse in MS-Office-Programmen 

 Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise  

 Gute Auffassungsgabe und Zuverlässigkeit 

 Interesse am Öffentlichen Personennahverkehr 

 Hohe Team- und Kommunikationsfähigkeit 

 

Wir bieten dir 

 Eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und qualifizierte Ausbildung an einem 

modernen Arbeitsplatz in einer zukunftsträchtigen Branche 

 Zusammenarbeit in einem engagierten, kollegialen und erfahrenen Team 

 Einen zentral gelegenen Arbeitsplatz im Herzen von Bielefeld 

 Ein AzubiAbo im Netz Westfalen 

 Hohe Übernahmequote  

 Attraktive Mitarbeitervergünstigungen (u. a. Sport- und Freizeitangebote, interessante 

Mitarbeiterrabatte) 

 

 

Wenn eine fachlich herausfordernde und vielseitige Ausbildung deinen Vorstellungen entspricht, 

dann sende uns deine Bewerbung mit Foto und Lebenslauf per E-Mail in PDF-Format bis zum 

01.10.2020 an: Bewerbung-azubi@owlverkehr.de 

Bei Fragen wende Dich bitte direkt an Frau Inna Heinze (0521- 557 666-55). Wir freuen uns auf 

Deine Bewerbung! 
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